
  
Ośrodek Szkolenia Służby Więziennej w Popowie 
07-203 Somianka, Popowo Parcele, ul. Nadbużańska 41 

tel. 22 782 71 62, 22 782 73 00, fax. 22 782 71 60, email: os_popowo@sw.gov.pl 

 

Załącznik nr 3 

- PROJEKT UMOWY -  

Umowa Nr       /DKw/     /2026 
 

zawarta w dniu ____________.2026 r. w Popowie Parcelach pomiędzy: 

 
Skarbem Państwa - Ośrodkiem Szkolenia Służby Więziennej, z siedzibą w Popowie Parcelach  

przy ul. Nadbużańskiej 41, 07-203 Somianka, NIP 762-10-18-514, zwanym dalej 

„Zamawiającym”, który reprezentuje: 

 

ppłk Mariusz Jadczak - Komendant Ośrodka Szkolenia Służby Więziennej w Popowie,  

a 

______________________________________________________________________________

_______ 

NIP _________________    REGON   _________________, zwanym dalej „Wykonawcą”, którego 

reprezentuje ________________ - Prezes/Dyrektor/Właściciel/Prokurent, 

 

w wyniku rozstrzygnięcia postępowania nr OSP. DKw.  2233.5.2026.AB pn: „Dostawa artykułów 

biurowych do Ośrodka Szkolenia Służby Więziennej w Popowie ‘’, do którego na podstawie art. 

2 ust. 1 pkt 1 ustawy z dnia 11 września 2019 r. Prawo zamówień publicznych (Dz. U. z 2024 r. 

poz. 1320 z późn. zm.) nie stosuje się przepisów tejże ustawy, została zawarta niniejsza umowa o 

następującej treści. 

 

§ 1 

Przedmiot umowy 
 

1. Przedmiotem umowy są sukcesywne dostawy artykułów biurowych w 2026 roku do 

Ośrodka Szkolenia Służby Więziennej w Popowie zgodnie ze złożoną ofertą Wykonawcy 

stanowiącą załącznik nr 1 do umowy; 

2. Za wykonanie umowy, Wykonawcy przysługuje szacunkowe wynagrodzenie w wysokości: 

wartość netto: …………………………zł 

słownie: ………………………………………… 

podatek VAT………………………………zł 

słownie: …………………………………………… 

wartość brutto: ………………………………zł 

słownie: ……………………………………………. 

3. Kwota określona w ust. 2 zawiera wszelkie koszty związane z realizacją przedmiotu umowy 

wynikające wprost ze złożonej oferty, jak również w niej nie ujęte, a niezbędne  

do zrealizowania przedmiotu umowy. 

4. Ilości artykułów wskazane w formularzu asortymentowo-cenowym są wielkościami 

orientacyjnymi i mogą ulec zmianie w trakcie trwania umowy. 
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5. Zamawiający zastrzega sobie prawo realizowania przedmiotu umowy w ilościach 

uzależnionych od swoich rzeczywistych potrzeb, przy czym minimalne ilości które zostaną 

zrealizowane, obejmują co najmniej 50 % dostaw poszczególnych asortymentów 

określonych w formularzu asortymentowo-cenowym. Niepełna realizacja pozostałej części 

zamówienia ze strony Zamawiającego nie narusza postanowień niniejszej umowy i nie 

stanowi podstawy do dochodzenia przez Wykonawcę wykonania umowy w pozostałej 

części ani też innych roszczeń finansowych. 

6. Zamawiający zastrzega sobie prawo zmian ilościowych tj. zmniejszenia lub zwiększenia o nie 

więcej niż 50 % dostaw poszczególnych asortymentów określonych w formularzu 

asortymentowo-cenowym, z zastrzeżeniem, że zmiany te nie spowodują przekroczenia 

wartości umowy, o której mowa w § 1 ust. 2 umowy. 

 

§ 2 

Termin wykonania 
 

Wykonawca zobowiązuje się wykonywać przedmiot umowy w okresie  

od dnia zawarcia umowy, tj. od ___ do ___. 

                                   

§ 3 

Warunki płatności 

 

1. Rozliczenie nastąpi na podstawie faktur VAT, po dostarczeniu i odbiorze przedmiotu 

umowy.  

2. Od dnia prawnego obowiązywania stosowania Krajowego Systemu e-Faktur, dalej „KSeF”, 

wprowadza się następujące zasady:  

1)  Wykonawca wystawi faktury (oraz ewentualne faktury korygujące) dokumentujące 

realizację niniejszej umowy w postaci faktur ustrukturyzowanych, za pośrednictwem 

KSeF, zgodnie z obowiązującymi przepisami prawa,  

2)   za datę doręczenia (otrzymania) faktury Strony uznają datę jej udostępnienia w KSeF. 

3)   w przypadku stwierdzenia nieprawidłowości w treści faktury Zamawiający jest 

uprawniony do zgłoszenia swoich zastrzeżeń, przy czym termin płatności biegnie  

od dnia udostępnienia w KSeF faktury korygującej,  

4)   w przypadku awarii KSeF lub braku możliwości wystawienia faktury w KSeF z przyczyn 

niezależnych od Wykonawcy, dopuszcza się wystawienie faktury w innej formie zgodnie  

z przepisami prawa i przesłanie jej na adres e-mail: os_popowo@sw.gov.pl  

z obowiązkiem jej późniejszego wprowadzenia do KSeF niezwłocznie po ustaniu 

przyczyn uniemożliwiających jej wystawienie w KSeF.  

5)   strony zobowiązują się do posiadania przez cały okres obowiązywania umowy 

niezbędnych uprawnień do korzystania z KSeF, w szczególności do zapewnienia 

możliwości prawidłowego wystawiania i odbioru faktur.  
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3. Wynagrodzenie będzie płatne przelewem na rachunek bankowy o nr……………………………                                                          

 w terminie 30 dni od daty dostarczenia Zamawiającemu prawidłowo wystawionej, zgodnie z 

obowiązującymi przepisami prawa faktury VAT.  

4. Wykonawca wystawi fakturę wg poniższych danych:  

Nabywca: Ośrodek Szkolenia Służby Więziennej w Popowie  

ul. Nadbużańska 41, Popowo Parcele, 07-203 Somianka,  

NIP: 762-10-18-514,  

podając na fakturze nazwę i numer umowy. 

5. Wykonawca nie może przenieść na osobę trzecią praw lub obowiązków wynikających  

z niniejszej umowy, bez zgody Zamawiającego, wyrażonej w formie pisemnej, pod rygorem 

nieważności. 

 

§ 4 

Warunki realizacji umowy 

 

1. Wykonawca dostarcza przedmiot umowy na własny koszt, własnym transportem  

do placówki Zamawiającego, pod adres:  

1) Ośrodek Szkolenia Służby Więziennej w Popowie, Popowo Parcele ul. Nadbużańska 41, 

07-203 Somianka, woj. Mazowieckie. 

2. Wykonawca zobowiązuje się do: 

1) realizacji dostaw przedmiotu umowy zgodnie ze złożonym zamówieniem, 

obowiązującymi normami, odpowiedniej jakości, w sposób odpowiadający 

obowiązującym przepisom; 

2) przedstawienia na żądanie Zamawiającego dokumentów dopuszczających towar  

do obrotu w kraju, handlowych dokumentów identyfikacyjnych, atestatów, itp.; 

3) elastycznego reagowania na potrzeby Zamawiającego; 

4) terminowej realizacji zamówień składanych przez Zamawiającego telefonicznie lub drogą 

mailową; 

5) realizacji zamówienia w ciągu trzech dni od złożenia zamówienia lub w innym terminie 

uzgodnionym z osobą upoważnioną przez Zamawiającego; 

6) kontaktowania się z przedstawicielem Zamawiającego w razie braku możliwości 

spełnienia wszystkich wymagań podanych w zamówieniach w celu dokonania zmian 

odnośnie dostawy; 

7) dostawy przedmiotu umowy odpowiedniej jakości; 

3. Dostawy przedmiotu umowy będą realizowane w godz. 8:00 - 14:00, w oparciu  

o zamówienia składane w sposób określony w ust. 2 pkt 4, w dniu poprzedzającym dostawę 

lub innym terminie uzgodnionym z osobą upoważnioną przez Zamawiającego. 

 

§ 5 

Sposób odbioru przedmiotu umowy 
 

1. Odbioru jakościowego i ilościowego towaru będzie dokonywał przedstawiciel 

Zamawiającego w obecności przedstawiciela Wykonawcy, po dostarczeniu Zamawiającemu 
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przedmiotu umowy, chyba że przedstawiciel Wykonawcy zrezygnuje z obecności przy 

odbiorze. 

2. Zamawiający ma prawo odmowy przyjęcia dostawy przedmiotu umowy: 

1) niezgodnej z zamówieniem; 

2) niespełniającej wymagań zawartych w niniejszej umowie; 

3) dostarczonej z opóźnieniem; 

4) o złej jakości, stwierdzonej w toku odbioru. 

3. W razie ujawnienia braków ilościowych lub jakościowych Zamawiający powiadomi  

o fakcie ich istnienia Wykonawcę, który niezwłocznie, najpóźniej w ciągu 3 (trzech) dni, 

dostarczy własnym transportem i na własny koszt towar wolny od wad i zgodny co do ilości  

i jakości. 

4. Wykonawca zobowiązuje się do przyjęcia zwrotu i wymiany części lub całości zamówionej 

dostawy. 
 

§ 6 

Odstąpienie od umowy/Wypowiedzenie umowy 
 

1. Oprócz przypadków wymienionych w przepisach Kodeksu Cywilnego, Zamawiającemu 

przysługuje prawo odstąpienia od umowy w terminie 30 dni od dnia powzięcia wiadomości lub 

jej wypowiedzenia: 

1) w razie zaistnienia istotnej zmiany okoliczności powodującej, że wykonanie umowy  

nie leży w interesie publicznym, czego nie można było przewidzieć w chwili zawarcia 

umowy lub dalsze wykonywanie umowy może zagrozić podstawowemu interesowi 

bezpieczeństwa państwa lub bezpieczeństwu publicznemu. W takim przypadku 

Wykonawca może żądać wyłącznie wynagrodzenia należnego z tytułu wykonania części 

umowy; 

2) jeżeli zajdą podstawy do ogłoszenia upadłości lub rozwiązania przedsiębiorstwa 

Wykonawcy, bądź zajęcia jego majątku;  

3) w razie stwierdzenia niewykonania lub nienależytego wykonania obowiązków przez 

Wykonawcę 

2.  Każda ze Stron może wypowiedzieć umowę z zachowaniem miesięcznego okresu 

wypowiedzenia.  

3.  W razie niewywiązywania się z umowy lub nienależytego wykonania umowy przez 

Wykonawcę, pomimo wcześniejszych co najmniej dwóch reklamacji odnośnie realizacji 

dostaw Zamawiającemu przysługuje prawo wypowiedzenia umowy ze skutkiem 

natychmiastowym. 

4.  Odstąpienie od umowy lub jej wypowiedzenie wymaga formy pisemnej, pod rygorem 

nieważności. 
 

§ 7 

Kary umowne 

 

1. Wykonawca zobowiązuje się do naprawienia szkody wynikłej z niewykonania 

lub nienależytego wykonania przedmiotu umowy. 
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2.   Wykonawca zapłaci Zamawiającemu karę umowną: 

1) w wysokości 10 % wartości brutto zamówienia, o którym mowa w § 1 ust. 2, w przypadku 

odstąpienia od umowy lub jej wypowiedzenia przez którąkolwiek ze Stron, z przyczyn 

leżących po stronie Wykonawcy. 

2)  w wysokości 2 % wartości brutto pojedynczej dostawy za każdy rozpoczęty dzień zwłoki 

w terminie jej realizacji, o którym mowa w § 4 ust. 2 pkt 5, nie więcej niż 1 % wartości 

brutto zamówienia, o którym mowa w § 1 ust. 2. 

3.  Kary umowne, o których mowa w ust. 2, podlegają w pierwszej kolejności potrąceniu 

z należności przysługujących Wykonawcy, a w przypadku braku możliwości potrącenia 

podlegają wpłacie na rachunek bankowy Zamawiającego. 

4.   W razie zwłoki w zapłacie należności, o której mowa w § 3 ust. 1, liczonej od dnia 

następnego po upływie terminu określonego w § 3 ust. 3, Wykonawca może dochodzić 

odsetek ustawowych za opóźnienie. 

5.    Zamawiający może dochodzić od Wykonawcy na zasadach ogólnych, określonych 

w Kodeksie cywilnym, odszkodowań przewyższających kary umowne. 

6.  Łączna maksymalna wysokość kar umownych nałożonych na Wykonawcę nie może 

przekroczyć 20 % szacunkowego wynagrodzenia brutto umowy określonego w § 1 ust. 2 

umowy. 

 

§ 8 

Zmiany umowy 
 

1.  Wszelkie zmiany w treści umowy mogą nastąpić za zgodą obu stron w formie pisemnej, pod 

rygorem nieważności.  

2.  Umowa może być zmieniona w stosunku do treści złożonej oferty w następujących 

przypadkach:  

1) w przypadku zmiany przepisów powszechnie obowiązujących, która wymusza zmianę 

treści umowy;  

2) w przypadku zmian istotnych przepisów prawa Unii Europejskiej lub prawa krajowego, 

powodujących konieczność dostosowania przedmiotu umowy do zmian przepisów, które 

nastąpiły w trakcie realizacji umowy;  

3) w przypadku zmian wynikających z okoliczności, których nie można było przewidzieć 

w dniu zawarcia umowy,  

4)  w innych przypadkach dopuszczalnych przez obowiązujące przepisy.  

 

§ 9 

Postanowienia końcowe 
 

1. Ewentualne sprawy sporne, związane z wykonaniem przedmiotu umowy, Strony będą 

rozstrzygać polubownie, a w przypadku braku porozumienia rozstrzygane będą przez 

właściwy rzeczowo i miejscowo dla siedziby Zamawiającego sąd powszechny. 

2. W dniu podpisania umowy Zamawiający przekazał Wykonawcy na piśmie, stanowiącym 

załącznik Nr 2 do umowy, informacje wymagane przez art. 13 Rozporządzenia Parlamentu 
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Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27.04.2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych 

w związku z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przepływu takich 

danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie o ochronie danych).  

3. W sprawach nie uregulowanych umową zastosowanie mają przepisy Kodeksu cywilnego. 

4. Umowę sporządzono w dwóch jednobrzmiących egzemplarzach, po jednym egzemplarzu 

dla każdej ze stron. 

 

ZAMAWIAJĄCY WYKONAWCA 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

Załączniki do umowy: 
1) załącznik Nr 1 – oferta Wykonawcy  

2)  załącznik Nr 2 – klauzula RODO  
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 Załącznik Nr 2 do umowy nr …/DKw/……/2026 
 

Klauzula informacyjna  
 

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporządzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 
kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osób fizycznych w związku z przetwarzaniem danych osobowych 
i w sprawie swobodnego przepływu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogólne rozporządzenie 
o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016, str. 1), dalej „RODO”, informuję, że: 
 
• administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Komendant Ośrodka Szkolenia Służby Więziennej 
w Popowie, z siedzibą w Popowie Parcelach, przy ul. Nadbużańskiej 41, 07-203 Somianka; 
• z Inspektorem Ochrony Danych Osobowych można się skontaktować: 

 drogą e-mail: iod_os_popowo@sw.gov.pl  
 telefonicznie: 22 782 96 08 
 listownie: Popowo Parcele, ul. Nadbużańska 41, 07-203 Somianka 

• Pani/Pana dane osobowe przetwarzane będą na podstawie art. 6 ust. 1 lit. b i c RODO w celu związanym  
z postępowaniem o udzielenie zamówienia publicznego, którego przedmiotem jest „Dostawa 
artykułów biurowych do Ośrodka Szkolenia Służby Więziennej w Popowie” prowadzonym bez 
stosowania przepisów ustawy z dnia 11 września 2019 r. – Prawo zamówień publicznych, o wartości 
mniejszej od kwoty określonej w art. 2 ust. 1 pkt 1 w/w ustawy; 

• odbiorcami Pani/Pana danych osobowych będą osoby lub podmioty, którym udostępniona zostanie 
dokumentacja postępowania;   
• Pani/Pana dane osobowe będą przechowywane przez okres niezbędny do realizacji zadań wynikających z 
przepisów prawa oraz będą archiwizowane zgodnie z ustawą z dnia 14 lipca 1983 r. o narodowym zasobie 
archiwalnym i archiwach oraz zarządzeniem nr 35/2016 Dyrektora Generalnego Służby Więziennej z dnia 1 
lipca 2016 r. w sprawie instrukcji kancelaryjnej, jednolitego wykazu akt oraz instrukcji o organizacji i zakresie 
działania archiwum zakładowego w jednostkach organizacyjnych Służby Więziennej;  
• w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie będą podejmowane w sposób 
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO; 
• posiada Pani/Pan: 
− na podstawie art. 15 RODO prawo dostępu do danych osobowych Pani/Pana dotyczących; 
− na podstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych1; 
− na podstawie art. 18 RODO prawo żądania od administratora ograniczenia przetwarzania danych 
osobowych z zastrzeżeniem przypadków, o których mowa w art. 18 ust. 2 RODO2;   
− prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzędu Ochrony Danych Osobowych, gdy uzna Pani/Pan, że 
przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczących narusza przepisy RODO; 
• nie przysługuje Pani/Panu: 
− w związku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunięcia danych osobowych; 
− prawo do przenoszenia danych osobowych, o którym mowa w art. 20 RODO; 
− na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyż podstawą 
prawną przetwarzania Pani/Pana danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.  
 
2. Podanie Pani/Pana danych osobowych jest dobrowolne, lecz ich niepodanie może spowodować 
odrzucenie Pani/Pana oferty złożonej w przedmiotowym postępowaniu.  
 
3. Jednocześnie Zamawiający przypomina o ciążącym na Pani/Panu obowiązku informacyjnym wynikającym 
z art. 14 RODO względem osób fizycznych, których dane przekazane zostaną Zamawiającemu w związku 
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z prowadzonym postępowaniem i które Zamawiający pośrednio pozyska od Wykonawcy biorącego udział 
w postępowaniu, chyba że ma zastosowanie co najmniej jedno z włączeń, o których mowa w art. 14 ust. 5 
RODO. 
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